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Verbandsvorsitzender | Pongser Straße 201 | 41239 Mönchengladbach _________________________________________________________________ 
 
An alle Mitgliederinnen und Mitglieder 
des WKV 
 

Verbandsvorsitzender 
 
Bernd Keßmeier 
Pongser Straße 201 
41239 Mönchengladbach 
 
Telefon: 02166 390097 
Mobil: 01523 2015030 
Fax: 02166 9703704 
E-Mail: vorsitzender@w-k-v.de 
 
Mönchengladbach, 26.06.2021 

 
Mitarbeiter*in für die Mitgliederverwaltung / Passstelle gesucht. 
Der Westdeutsche Kegel- und Bowlingverband e.V. sucht ehrenamtliche Unterstützung der 
Geschäftsführerin 
Zu den Aufgaben gehören: 
• Mitgliederverwaltung (auch Wartung und Pflege der Software im Austausch mit dem 

Softwareentwickler 
• Verwaltung der Passstelle 
• Erstellung und Umschreibung von Spielerpässen 
• Jährliche Bestandserhebungen der Vereine anfordern und prüfen und an die Verbünde (DKB; 

DSKB, DBKV, DKBC) verteilen 
• Jährliche Beitragsrechnungen inkl. Beitragsmarken an die Vereine schicken 
• Erstellung Rundschreiben zur Bestandserhebung (z.B. Änderung Bankverbindung, Erhöhung 

DKB Beitrag, allgemeine/sonstige Informationen) 
• Erhalt der Beitragsmarken durch den DKB, anteilige Weiterleitung an die WBU 
• Erstellung Mitgliederlisten und Vereinsstatistiken mit Jubiläen 
• Weitergaben der Vereins- und Verbandsstatistiken an die (Regions-) Vorstände und den 

Verbandsjugendwart zwecks Auswertung der Stimmrechte zu Regionsversammlungen, 
Verbandstag und Verbandsjugendtag 

• An- und Abmeldungen von Vereinen beim LSB 
• Ansprechpartner für die Vereine bei Fragen zu An-/Ab-/Ummeldungen sowie Vereins-

/Klubneugründungen oder - Auflösungen 
 
Wer Interesse oder Fragen an dieser verantwortungsvollen Tätigkeit im WKV hat, meldet sich bei 
mir oder bei der Verbandsgeschäftsführerin Elisabeth Nacci (rechnungsfuehrerin@w-k-v.de 
Mobil: 01577 6620481). 
 
Mit freundlichen Grüßen 

 
Bernd Keßmeier 
Verbandsvorsitzender 
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